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1 Použité výrazy
Hlavní administrátor 

- uživatel systému, který danou organizaci do systému zaregistroval

- rozhoduje o aktivaci resp. deaktivaci jednotlivých služeb pro celou organizaci

- kontroluje, zda uživatelé systému mění každý měsíc své heslo

- vytváří nové uživatelské přístupy vztahující se pro danou organizaci

- je zodpovědný za korektnost firemního záznamu 

- vidí veškeré operace uživatelů v systému

Uživatelé – osoby, které mají administrátorem nastaven přístup do systému

Účastník – subjekt, účastnící se výběrového řízení - dodavatel resp. odběratel (Vy)
Vypisovatel - zadavatel výběrového řízení 
Účastník výběrového řízení je systémem AllyTrade informován automaticky odeslaným  e-mailem o:
· zveřejnění výběrového řízení, do kterého byl účastník přímo pozván (osloven k účasti)

· přidání doplňujících informací do výběrového řízení (platí pouze pro oslovené účastníky nebo ty dodavatele, kteří již na dané výběrové řízení podali nabídku)
· úspěšném odeslání své nabídky

· o vyloučení své nabídky z výběrového řízení

· o výsledku výběrového řízení
· o stornování výběrového řízení 

2 Registrace a přihlášení do systému
Pro zaregistrování organizace a následné přihlášení do systému použijte, prosím, odkaz http://www.allytrade.cz. Pod odkazem „Zapomněli jste heslo?“ si můžete zadáním          zaregistrované e-mailové adresy požádat o zaslání přístupových údajů.
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2.1 Registrace organizace

Pro zaregistrování organizace do systému můžete použít následující dva způsoby:

- odkaz „Registrace do systému“

- odkaz „Registr firem“

„Registr firem“ – v horní části stránky v nástrojové liště podržte myš na záložce „Registr firem“ a poté klikněte na odkaz Registrace firmy.
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Budete přesměrováni na registrační formulář, kde si nejprve musíte zvolit právní formu! Podle ní se pak registrační formulář automaticky upraví. Po vyplnění všech povinných údajů (do dalších kroků registrace se budete přesouvat pomocí odkazu „Pokračovat v registraci“) se Vám zobrazí potvrzení registrace.

Registrované uživatelské jméno musí tvořit min. 3 znaky, heslo musí tvořit min. 6 znaků! Přístupová data se mohou skládat jak z písmen, tak z číslic. Uživatelská hesla uživatelů musí hlavní administrátor měnit každý měsíc!

[image: image3.png]| A& hitp:fwww alytrade.czlregistration1 .asp?process=clearForm

Google

Soubor  Upravy

Zobrazt _ Oblbens polosky Wistroje  Napovsda

x Google

Hedst -+

EERS R —

5 Bontroovat - 9 prlott - ] Automatckd vyplfovéni ~ 4

& - piiest -

e Oblibené polozky | 5.

ARES - adnintratvn egis... £ M CR - Zadévind podnine

(53]~ A e atyrade celfe

X [ S seaman -Nostatom e ||

2] Zabrazt téma - Elektroinstal,

- 0 @ v Stinka~ zsbespaten ~ Nésto -~ @)

5 Najt: [porc

Frdkhozi D[ 7| Moot -

Pravni forma Soukroms osoba

‘Osobni ddaje
Jméno

Pijmeni

Sidio organizace
Ulice

Mésto

psc

stat Ceské repubiica
Krai —yberte —

Kontaktni idaje

1Telefon
2Tekfon

Fax

Email

W strénky.

Bankovni iet, IBAN

Potvrzeni hesla

‘Souhlas se zasildi

im emailii (plati pfi aktivaci sluzby Dodavatel vjbérovjch fizeni nebo aukci)
¥ Sounlasin se zasinim emaill o vypsanjch vibérovych fizenich
¥ Souhlasin se zasiinim emaili o vypsanjih eledronickych aukcich

talktyan Im

Opiste text z obrézku:

Zobrazitjing obrézek

[Pokracovat v registraci >3]

Hotovo,

@ et






2.2 Přihlášení do systému

Přihlášení do systému probíhá na již zmíněném odkaze http://www.allytrade.cz. V levém horním rohu zadejte své uživatelské jméno a heslo. Tyto údaje si volí hlavní administrátor při registraci organizace sám a rovněž je přiděluje i vytvořeným uživatelům. 
Pokud je uživatelské jméno a heslo správné, jste automaticky nasměrováni do výběru funkcí, které máte aktivovány – aktivaci provádí hlavní administrátor.

V každém okně, ve kterém se budete v danou chvíli nacházet, si můžete po levé straně stránek zobrazit čas na AllyTrade. Čas na AllyTrade je čas na serveru AllyTrade, který je pravidelně automaticky aktualizován.
Tento čas slouží jako informace o tom, kolik času zbývá do uzavření výběrového řízení     (tzn. kolik máte ještě času na přípravu a odeslání Vaší nabídky). 
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3 Editace registrovaných údajů  
Registrované údaje (adresu, telefony, e-mailovou adresu, své přihlašovací údaje apod.) může hlavní administrátor editovat v administračním centru „Můj Ally“, které naleznete v místě, kde probíhá login. Jednotliví uživatelé si mohou editovat jen své  údaje (své jméno a příjmení, přihlaš. údaje, tel., e-mail), ale ne údaje registrované hl. administrátorem. Po kliknutí na odkaz „Editace záznamu“ se dostanete již na editaci údajů. Název organizace může editovat pouze provozovatel portálu!
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Editaci údajů provedete pomocí odkazů „editace“.
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3.1 Povolené IP adresy u organizace
Systém AllyTrade Vám při editaci záznamu (ne při samotné registraci) umožňuje zadat   k organizaci povolené IP adresy pro přihlášení pod účet hlavního administrátora. Místo pro zadání IP adres naleznete pod místem pro zadání hesla. Do systému je možné zadat jakýkoliv počet IP adres (jedná se o vnější IP adresu, pod kterou uživatel vystupuje), IP adresy lze od sebe jakkoliv oddělit. 

Tento bezpečnosti prvek se hodí např. k tomu, aby se pod uživatele nemohl přihlásit nikdo jiný než uživatel z určité sítě (nikoliv počítače) nebo určitého mobilního zařízení, např. CMDA, (záleží na nastavení konkrétního zařízení u operátora). 
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4 Ovládání systému

4.1. Přehled výběrových řízení – přehled vypsaných výběrových řízení. Tento přehled je přednastaven tak, že se Vám zde zobrazují pouze ta výběrová řízení, do kterých jste byli zadavatelem přímo osloveni nebo na která jste již reagovali, a to jak odesláním nabídky, tak i jejím uložením pro další editaci. Můžete si zde však zobrazit i veškeré ostatní zakázky.
4.2. Uzavřená – vítězství – přehled všech výběrových řízení, u kterých byla Vaše společnost označena jako vítěz zakázky.
4.3. Uzavřená – prohra - přehled všech výběrových řízení, u kterých byla jako vítěz zakázky označena jiná společnost.
4.4. Archiv – přehled všech výběrových řízení, která jste si přesunuli z přehledů vypsaných nebo uzavřených zakázek do archivu. Zakázky můžete z a do archivu přesouvat pomocí modré šipky, kterou naleznete napravo u každého výběrového řízení.

4.5. Kontaktní osoby – v této sekci si můžete před-vytvořit osoby, které budete přiřazovat k jednotlivým nabídkám. Tzn. že ke každé nabídce na výběrové řízení musí být přiřazena kontaktní osoba, která danou nabídku připravila a na kterou se mohou vypisovatelé v případě dotazů obracet. Můžete si zde ale u každé osoby nastavit to, aby se Vám do každé nově vytvářené nabídky tato osoba automaticky přednastavila. Popis této funkcionality viz str. 13 nebo str. 21 – 22.

4.6. Statistiky a přehledy – slouží pro zobrazení statistických přehledů
Ve všech přehledech (kromě statistik a přehledů) můžete rovněž vyhledávat zakázky,       a to podle typu výběrového řízení, vypisovatele, čísla zakázky, názvu zakázky nebo podle období, kdy byly zakázky vypsány.  Toto vyhledávání se realizuje v horní části stránky v sekci „Parametry pro vyhledávání“.

V přehledu uzavřená/vítězství a uzavřená/prohra budete mít u každé zakázky rovněž datum, kdy byla daná zakázky vyhodnocena a u stornovaných zakázek budete mít uvedeno datum stornování výběrového řízení. 
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4.1 Přehled výběrových řízení
Po kliknutí na „přehled výběrových řízení“ budete přesměrováni na přehled vypsaných zakázek. Systém je přednastaven tak, že se Vám po kliknutí na „Přehled výběrových řízení“ zobrazí pouze ty neuzavřené zakázky, do kterých jste byli zadavatelem přímo osloveni, nebo na která jste vytvořili svou nabídku. Odškrtnutím okna „Zobrazit pouze výběrová řízení, do kterých jsem byl pozván nebo na která jsem odpověděl“ a potvrzením výběru se Vám ale zobrazí i všechna ostatní výběrová řízení a na ně můžete rovněž podat svou nabídku. 

Př.: kdybyste si chtěli zobrazit všechna neuzavřená řízení, v „typu výběrového řízení“ zvolte Neuzavřená řízení, odškrtněte výše zmíněné okénko „Zobrazit pouze výběrová řízení, do kterých jsem byl pozván nebo na která jsem odpověděl“ a dejte „Hledat“. Po načtení stránky se Vám zobrazí všechna neuzavřená řízení.

Po kliknutí na odkaz „vytvořit“ ve sloupci „Odpověď“ u výběrového řízení, na které chcete reagovat, se dostanete přímo do nabídkového formuláře. 
Je možné rovněž kliknout na název nebo číslo výběrového řízení, čímž se dostanete na zadání zakázky, a poté se přes odkaz „Pro vytvoření Vaší nabídky (odpovědi) klikněte zde“ (tento odkaz naleznete v horní části zadání zakázky) přesunout do nabídkového formuláře. 
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Příznak výběrového řízení – označení, zda se jedná o výběrové řízení či průzkum trhu
Číslo výběrového řízení

Název výběrového řízení

Vypsal – zadavatel výběrového řízení

Zveřejněno – datum vypsání výběrového řízení

Uzávěrka – datum a čas uzavření výběrového řízení. Po tomto čase již účastníci do dané zakázky nemohou vkládat své nabídky

Odpověď – po kliknutí na odkaz „vytvořit“ v tomto sloupci se dostanete přímo do nabídkového formuláře

Stav výběrového řízení – určení zadavatele zakázky: S – státní, P – privátní

Druh výběrového řízení – V – veřejné, N – neveřejné 

Typ výběrového řízení – A – pozvánka do výběrového řízení nebo nabídka (do zakázky jsem byl přímo pozván nebo jsem na ni reagoval nabídkou), N – veřejné výběrové řízení bez pozvánky a nabídky (plně veřejná zakázka, do níž jsem nebyl přímo pozván a zatím jsem na ni nereagoval nabídkou), viz legenda pod přehledem zakázek.

Archiv – zde můžete pomocí modré šipky danou zakázku přesunout do archivu
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4.5 Kontaktní osoby

V této části systému si můžete předem vytvořit osoby, které chcete uvádět do vytvářených nabídek jako kontaktní osoby. Dále jsou zde uvedeny i ty osoby, které jste uvedli jako kontakt do některé nabídky během jejího vytváření. 
Zároveň zde můžete určit, zda se má daná kontaktní osoba automaticky před-nastavovat do nabídek jako kontakt.

Pro správné založení kontaktu je potřeba vyplnit všechny tučně označené údaje.

Vypisovatel daného výběrového řízení má v nabídce dodavatele kontaktní osobu uvedenu a ví přímo, na koho se v případě dotazů k nabídce obracet.
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4.6 Statistiky a přehledy

Statistiky a přehledy si můžete zobrazit buď v obecném nebo podrobném přehledu.

4.6.1 Obecný přehled
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4.6.2 Podrobný přehled
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5 Vzdání se práva podat nabídku

Oslovení účastníci se mohou vzdát práva podat nabídku na výběrové řízení. Vzdát se práva podat nabídku můžete kliknutím na odkaz v horní části zadání výběrového řízení (platí pouze pro pozvané dodavatele, kteří ještě neodeslali nabídku). 
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Po vzdání se práva podat nabídku je vypisovateli výběrového řízení automaticky odeslán e-mail s informací, že jste se vzdali práva podat nabídku. Vy tuto informaci o Vašem vzdání se práva podat nabídku naleznete v horní části zadání výběrového řízení. 
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I přes Vaše vzdání se práva podat nabídku Vám systém AllyTrade umožňuje nabídku podat a odeslat. 

6 Vytvoření nabídky na výběrové řízení

Po kliknutí na odkaz „vytvořit“ v sloupci „Odpověď“ se dostanete přímo do nabídkového formuláře. 
V případě, že zadavatel při vypisování výběrového řízení umožnil vybrat z výběrového řízení více vítězů (tzn. že svou nabídku můžete podat jen na Vámi zvolené produkty), budete o této skutečnosti ihned po kliknutí na odkaz „Vytvořit“ informováni automaticky zobrazeným pop-up oknem. Po jeho potvrzení budete přesměrováni na nabídkový formulář.
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Jestliže ale zadavatel umožnil vybrat ze zakázky jednoho jediného vítěze (tzn. že svou nabídku musíte podat na všechny produkty), po kliknutí na odkaz „Vytvořit“ budete přesměrováni přímo na nabídkový formulář. 

Informaci o tom, zda bude ze zakázky vybrán jeden nebo více vítězů, naleznete              i v záhlaví nabídkového formuláře nad tiskem zadání zakázky – viz následující str. bod 1.  
6.1  Základní údaje výběrového řízení

1) 
Informace o plnění výběrového řízení – zakázka musí být buďto plněna jako celek 

    
nebo mohou účastníci dávat své nabídky na jednotlivé položky

2) 
Možnost tisku zadání výběrového řízení
3)
Název výběrového řízení
4) 
Číslo výběrového řízení
5)
Měna

6)
Datum zveřejnění řízení
7) 
Datum uzavření řízení

8) 
Předpokládaný termín oznámení vítěze

9) 
Garance podmínek do – datum, do kterého je účastník povinen dodržet veškeré 
podmínky uvedené v nabídce včetně ceny! 
10) 
Minimální splatnost faktur

11) 
Požadovaná dodací doba

12) 
Předpokládaný termín realizace zakázky

13) 
Popis výběrového řízení 
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14)
Místo dodání

15)
Fakturační údaje

16) 
Adresa pro zasílání faktury

17)
Kontaktní osoba zadavatele pro dané výběrové řízení
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6.2  Produktový list výběrového řízení

V produktovém listu naleznete veškeré informace, týkající se poptávaných produktů. V případě, že u výběrového řízení je možnost vybrat více vítězů, tzn. že není vyžadován celý nákupní koš, u těch položek, na které nechcete svou nabídku podat, vepište do okna pro zadání ceny/ks bez DPH a poplatku za likvidaci odpadu/ks bez DPH nulu.
1) Název produktu
2) Popis produktu
3) Váš prod. kód - Vaše firemní označení zboží (katalogové číslo, evidenční označení   

    zboží). Není povinný údaj, proto můžete nechat toto pole prázdné
4) Záruka (měsíce) - pole pro zadání Vaší záruční doby. V případě, že vypisovatel při  

    vypisování zakázky smaže kritérium „Záruční doba“, toto pole nebude v nabídkovém 

    formuláři obsaženo
5) Max. cena s DPH/ks – orientační požadovaná cena za produkt zadaná vypisovatelem 

    zakázky
6) Cena/ks bez DPH – pole pro zadání Vaší ceny za kus bez DPH
7) Sazba DPH (%) – zde prosím zvolte pomocí rolovacího menu Vámi účtovanou sazbu 

    DPH
8) Poplatek za likvidaci odpadu/kus bez DPH – místo pro zadání poplatku za 
    likvidaci odpadu za kus bez DPH. Pokud poplatek nebudete účtovat nebo jej nechcete 
    zadávat (např. je již započítaný v ceně produktu), do tohoto místa zadejte nulu. Toto 
    pole nesmí zůstat nevyplněno!
9) Množství – informace o požadovaném množství poptávaných produktů
10) Cena/kus s DPH vč.PZLO (DPH 20%)

11) Celkem bez DPH
12) Celkem s DPH vč. PZLO
13) Komentář k produktu – zde můžete vepsat Váš komentář k produktu. Pole není 

      povinné, proto může zůstat prázdné.
14) Cena celkem bez DPH

15) Cena celkem včetně DPH

16) Orientační výše provize pro provozovatele – zde se Vám automaticky zobrazí 

      orientační výše provize, kterou si bude provozovatel portálu účtovat v případě  

 Vašeho vítězství.

Posledních šest uvedených cen (10 – 16) se automaticky přepočítá z Vámi zadané ceny za ks/bez DPH, PZLO a poptávaného množství.
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6.3  Kritéria pro vyhodnocení odpovědi a jejich váha
Kritéria pro vyhodnocení nabídek i jejich váhu v % si volí zadavatel zakázky sám podle svých požadavků. 
Údaj do pevně přednastaveného kritéria - celková cena s DPH - se do tohoto kritéria načte automaticky z vyplněného produktového listu. 
6.4 Podmínky výběrového řízení

V této sekci naleznete nutné podmínky zadané vypisovatelem, které by měl vítěz výběrového řízení splnit. Podmínky mohou být dvojího druhu, a to:

· logické podmínky (např. firma musí dodat zboží zdarma)

· číselné podmínky (číselná podmínka zadaná pomocí funkce <=; =; >=. Např: firma musí dodat zboží max. do (dnů) od podepsání kupní smlouvy <= 100)

U logické podmínky účastník výběrového řízení volí buď variantu ANO nebo NE.                U podmínky číselné účastník výběrového řízení zadá jím nabízenou číselnou hodnotu.
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6.5. Podmínky výběrového řízení vyhodnocované zadavatelem

Tento seznam podmínek zobrazuje přehled jednoznačných požadavků, jejichž splnění  vypisovatel požaduje (které byste tedy měli splnit nebo dodržet) a o kterých Vás zde informuje. Tyto podmínky mají pro Vás pouze informativní charakter (např. Firma musí: do své nabídky přiložit 10 referencí).  Pokud byste podrželi kurzor na „Nápovědě“, zobrazí se Vám popis této funkcionality.
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Po ukončení výběrového řízení bude sám vypisovatel hodnotit, zda účastníci výběrového řízení tyto požadavky splnili či ne. V případě, že vypisovatel některou z těchto podmínek u dodavatele vyhodnotí záporně (nesplnil),  musí k tomuto svému rozhodnutí doplnit i zdůvodnění záporného hodnocení. 

Každý účastník výběrového řízení poté vidí v detailu své nabídky a zároveň v tiskové sestavě své nabídky hodnocení podmínek od vypisovatele. 
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6.6 Kontaktní osoby k nabídce

Ke každé nabídce je nutné přidat kontaktní osobu, která danou nabídku připravovala a na kterou se může zadavatel výběrového řízení v případě dotazu obrátit.
Tuto sekci, ve které můžete přidat osoby k nabídce, naleznete přímo pod Podmínkami výběrového řízení vyhodnocovanými zadavatelem. Zde uvidíte odkaz „Upravit seznam kontaktních osob“.
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Po kliknutí na tento odkaz se dostanete do hlavního menu tohoto nástroje.
Zde můžete seznam Vámi vytvořených kontaktů zcela editovat, tzn.:
· můžete vytvářet nové uživatele systému, a to buď pomocí odkazu „Přidat nového uživatele“ nebo vyplněním kontaktních údajů ve spodní části stránky v sekci „Vytvoření nového uživatele“,

· pomocí nástroje „Změnit“ můžete editovat uživatele stávající,

· stávající uživatele můžete ze seznamu zcela odstranit.

Vytvořené uživatele musíte přidat k nabídce pomocí odkazu „Přidat“. Po přidání dané kontaktní osoby do nabídky se Vám na místě odkazu „Přidat“ zobrazí odkaz „Odebrat“, kterým můžete přidanou osobu z nabídky (ne ze seznamu uživatelů) opět odebrat.
Zároveň můžete u každé kontaktní osoby nastavit, aby se Vám do každé nově vytvářené nabídky tato osoba automaticky přednastavila.
Ve chvíli, kdy budete mít všechny požadované osoby přidány do výběrového řízení, zpět do zakázky se přesunete pomocí odkazu „Zpět do nabídky“.
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Po návratu do nabídky budete mít přidané osoby uvedené v nabídkovém formuláři.
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6.7 Přílohy vložené zadavatelem

Zde naleznete všechny přílohy vložené zadavatelem výběrového řízení (návrhy kupní smlouvy, zadávací dokumentaci apod.). Po kliknutí na název přílohy se Vám daný soubor zobrazí.
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6.8 Prohlídky vložené zadavatelem
V této části naleznete prohlídky vložené zadavatelem. Je zde uveden druh prohlídky (např. prohlídka budovy), termín konání prohlídky a dále kontaktní osoba a spojení na ni. 

Tuto funkcionalitu využije vypisovatel v případech, kdy je nezbytné si před vytvořením nabídky daný objekt prohlédnout nebo kdy je potřeba učinit si konkrétní přehled             o předmětu výběrového řízení (oprava nebo úprava budov, stravování atp.).  
Oslovení účastníci naleznou informaci o prohlídkách přímo ve zvacím e-mailu, který je jim automaticky odeslán při zveřejnění výběrového řízení a mohou svou účast na prohlídce potvrdit kliknutím na danou prohlídku. 

Jakmile dodavatel potvrdí svou účast na prohlídce, bude vypisovateli doručen automatický e-mail s informací, že účastník potvrdil svou účast. 
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6.9 Seznam příloh k Vaší nabídce

V této části můžete pomocí nástroje „Vložit přílohu“ přiložit k Vaší nabídce libovolný počet příloh (technický popis zboží, rozpis nabídky, návrh kupní smlouvy, obrázek zboží apod.).
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Po kliknutí na odkaz „Vložit přílohu“ se dostanete do detailu tohoto nástroje. 
Název přílohy si volíte sami a je pouze na Vašem uvážení. Daný soubor načtete z disku Vašeho PC pomocí odkazu „Procházet“. Celý soubor poté vložíte do Vaší nabídky pomocí odkazu „Vložit přílohu“. 
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Po vložení přílohy budete přesměrováni zpět do detailu Vaší nabídky, kde již budete mít Vámi vloženou přílohu přidánu. Červený křížek po pravé straně přílohy slouží ke smazání a odebrání vloženého souboru.
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6.10 Doplňující informace

Jedná se o poslední část před samotným odesláním Vaší nabídky. Číslo nabídky je povinný údaj a volíte si jej sami.
Bankovní účet je  povinný údaj a musí být proto vyplněn v každé Vámi odesílané nabídce. 

Abyste jej však nemuseli vyplňovat pokaždé, můžete si Váš bankovní účet vyplnit v registračním formuláři v administračním centru „Můj Ally“ a při každém vytváření nové nabídky na výběrová řízení se Vám bude bankovní účet automaticky před-vyplňovat. Administrační centrum „Můj Ally“ – viz kapitola 3 - Editace registrovaných údajů – str. 8.
Do doplňujících informací můžete zapsat jakékoliv doplňující informace k nabídce, které chcete zadavateli zakázky sdělit (informace o Vaší společnosti, platební podmínky atp.).

6.11 Odeslání nabídky nebo její uložení pro pozdější editaci.

Pomocí těchto nástrojů můžete nabídku odeslat přímo zadavateli nebo si ji uložit pro pozdější editaci bez odeslání zadavateli. 
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Při úspěšném odeslání nabídky se Vám zobrazí potvrzovací pop-up okno s informací          o podání nabídky do výběrového řízení. Zároveň Vám bude potvrzení o odeslání nabídky zasláno na zaregistrovanou e-mailovou adresu. 
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Při odeslání nabídky se Vám na hlavní straně v přehledu výběrových řízení ve sloupci „Odpověď“ změní odkaz „Vytvořit“ na datum, kdy byla nabídka odeslána.

Při uložení nabídky pro pozdější editaci (bez odeslání vypisovateli) se Vám v tomto sloupci změní odkaz „Vytvořit“ na „Neodesláno“.
6.12. Odeslání aktualizované nabídky

Vaši nabídku můžete editovat a aktualizovanou odesílat až do termínu uzavření řízení. Odeslání aktualizované nabídky provedete pomocí nástroje „odeslat aktualizovanou nabídku“. 
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7 Vyloučení nabídky účastníka z výběrového řízení
Vypisovatel může vyloučit nabídku účastníka z výběrového řízení, ale musí uvést důvod vyloučení.

O vyloučení své nabídky z výběrového řízení je účastník informován automaticky zaslaným e-mailem, který obsahuje i důvod vyloučení.  
Po vyloučení Vaší nabídky budete mít u dané zakázky ve sloupci „Odpověď“ přeškrtnuto datum, kdy byla Vaše nabídka podána.
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Po zobrazení Vaší nabídky se Vám nejprve zobrazí pop-up okno s informací, že tato nabídka byla vypisovatelem vyloučena z výběrového řízení. 
Informaci o tom, že byla nabídka vyloučena z výběrového řízení, naleznete i v tiskové sestavě Vaší nabídky.

Po vyhodnocení výběrového řízení naleznete ve spodní části zadání výběrového řízení přehled odpovědí účastníků. U vyloučené nabídky je zrušeno automatické vyhodnocení nabídky (GEMRating) - u vyloučeného účastníka se toto původní vyhodnocení zruší a jeho hodnocení je rovno nule. 

Pokud byste ve sloupci „Zdůvodnění“ podrželi kurzor na ikoně [image: image35.png]


, zobrazí se Vám zdůvodnění, čas i uživatel, který danou nabídku z výběrového řízení vyloučil. 
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8 Administrace – (viditelné pouze hlavnímu  administrátorovi)

V administraci můžete vytvářet další uživatele systému. Zde těmto uživatelům můžete nastavit i přístup do jednotlivých služeb v rámci systému AllyTrade, ale pouze za předpokladu, že tyto služby máte Vy sami aktivní. 
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Administrace – správa uživatelů

Po kliknutí na tento odkaz se dostanete do detailu daného nástroje. Pro korektní zadání uživatele je potřeba vyplnit všechny povinné údaje – označeny *. Zde (jak je již uvedeno výše) budete uživatelům umožňovat přístup do jednotlivých služeb v rámci systému AllyTrade.
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9 Kontaktní údaje

V případě jakéhokoliv problému či dotazu, prosím, ihned kontaktujte naše pracovníky.

Help Desk

Tel.: 222 231 616

Mob.: 775 569 781
e-mail.: podpora@economy.cz
Ondřej Batela

Manažer péče o zákazníky

Mob.: 602 155 629

e-mail.: batela@economy.cz
Uživatelské jméno a heslo
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http://www.allytrade.cz
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