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1. Uvod

Ministerstvo informatiky (dale jen ministerstvo) zajiStuje, v zajmu efektivniho
vynakladani financnich prostfedkl na informacni a komunikacéni technologie a na
zékladé usneseni vlady Ceské republiky ze dne 26.¢&ervna 2002 &. 683
o opatfenich ke koordinovanému vynakladani finanénich prostfedki na
informacni a komunikacni technologie (dale jen ,usneseni®), od 1. zafi 2002 na
URL adrese http://e-trziste.micr.cz provoz elektronického trzisté pro subjekty
verejné spravy (dale i e-trZisté pro vefejnou spravu nebo elektronické trzisté VS).

Spravci kapitol statniho rozpoc€tu jsou ve smyslu bodu I. 5.b) Pfilohy usneseni
povinni prostfednictvim e-trzisté VS uskuteCnovat veSkeré objednavky a nakupy
informacnich a komunikacnich technologii do 2 mil. K& (ij. vefejné zakazky
malého rozsahu dle § 49b zakona ¢. 199/1994 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek). Ostatni subjekty verfejné spravy, které jsou spravci kapitol statniho
rozpoctu, ale citované usneseni vlady se na né nevztahuje (Kancelar Poslanecké
snémovny Parlamentu CR, Kancelaf Senatu CR, Kanceldf prezidenta CR,
Narodni bezpecnostni ufad, Kancelar vefejného ochrance prav, Kancelar
grantové agentury, Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, Nejvy$si kontrolni arad),
mohou e-trzisté vyuzivat v souladu se zakonem ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy (§ 4 odst. 1 pism. j).

Kraje, obce a jejich samospravy nejsou spravci kapitol statniho rozpoctu,
elektronickeé trzisté mohou ale rovnéz vyuzivat.

Provoz e-trzisté VS pfispiva zasadnim zpUsobem Kk transparentnosti a
zjednodu$eni zadavani vefejnych zakazek a vybéru dodavateld informacnich
a komunikaCnich technologii pro subjekty vefejné spravy a k ucelnému
vynakladani finanénich prostfedkll uréenych na zajisténi informacnich
a komunikacnich technologii pro subjekty vefejné spravy.

Metodicky pokyn definuje pravidla, zajiStujici funkénost e-trzisté pro subjekty
vefejné spravy, vedouci k naplnéni bodu 1.5b, vySe citovaného usneseni viady
CR.
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Informacni  a komunikacni technologii se rozumi technické
i programové (hardwarové a softwarové) prostiedky, metody a postupy
pouzivané pro fizeni, ziskavani, zpracovani, ukladani, uchovavani,
vyhledavani, porovnavani, Uupravu nebo pozménovani, likvidaci,
zpristupfiovani, poskytovani a pfenos dat a informaci.Informacni a
komunikaéni technologii ve smyslu tohoto Metodického pokynu nejsou
sluzby a opravy, které vyzaduji rozsahlou projektovou pfipravu.

Pojmem e-trzisté se rozumi webova aplikace provozovatele, umoznujici
elektronické zprostfedkovani obchodu (poptavka, vybér, objednavka)
subjektim VS.

Spravcem  e-trzisté VS, ve smyslu zakona 365/2000 Sb.
a citovaného usneseni vlady, je Ministerstvo informatiky.

Odbérateli jsou subjekty vefejné spravy, jez nakupuji prostfednictvim
e-trzisté VS. Jsou jimi spravci kapitol statniho rozpoc€tu nebo organizace
zfizené spravcem kapitoly statniho rozpoctu. Odbérateli mohou byt i dalSi
subjekty, které jsou spravci nebo provozovateli informaénich systému
vefejné spravy (ISVS), nebo spravci kapitol statniho rozpoctu, na néz se
usneseni nevztahuje (Kancelaf Poslanecké snémovny Parlamentu CR,
Kancelaf Senatu CR, Kancelar prezidenta CR, Narodni bezpeé&nostni fad,
Kancelaf vefejného ochrance prav, Kancelar grantové agentury, Ufad pro
ochranu osobnich udaju, NejvySsi kontrolni ufad, dale pak obce a kraje v
ramci samospravy).

Objednavatelemm se rozumi osoba jmenovana odbératelem, ktera
pfipravuje nakup a sestavuje zadani poptavky/objednavky.

Schvalovatelem se rozumi osoba jmenovana odbératelem, ktera je
spravcem rozpoctové polozky a schvaluje objednavku.

Provozovatelem e-trzisté VS (dale jen provozovatel) se rozumi subjekt,
ktery po udéleni koncese k provozovani e-trZisté, zajistuje formou své
webové aplikace odpovidajici programoveé a datové zazemi pro
zprostfedkovani poptavky/objednavky (v€etné zaznamu a zvefejhovani
nabidek, poptavek a jejich vyhodnoceni).

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera ma
s provozovatelem uzavienou smlouvu, a prostfednictvim e-trzisté VS
nabizi odbérateliim své zbozi a sluzby.

Uvodni strankou k e-trzisti VS se rozumi webova adresa (URL) spravce
(http://e-trziste.micr.cz.)

Vstupem na e-trZisté VS se rozumi URL adresa daného provozovatele,
na které je zpfistupnéno jim provozované e-trzisté VS..


http://e-trziste.micr.cz/
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URL (Uniform Resource Locator) se rozumi souhrn pravidel pro
jednoznacné vyjadfeni adresy informacnich zdroju v Internetu.

Mimoradnym nakupem se rozumi uskute¢nény obchod, ktery by jinak
podléhal povinnosti realizace prostrednictvim e-trzisté VS, avsak ze
zavazného divodu, ktery nesnese odkladu, je realizovan bez vyuziti
e-trzisté. Takovym dlvodem jsou zejména havarijni situace a krizové
stavy.

3. Zakladni ustanoveni
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E-trzisté VS slouzi pro poptavky/objednavky informacnich a komunikacnich
technologii (ICT) v&etné sluzeb v oblasti ICT do 2 mil. KE (bez DPH).

Odbératelé nejsou povinni realizovat prostfednictvim e-trzisté VS
objednavky a nakupy informacnich a komunikacnich technologii (ICT)
vCetné sluzeb v oblasti ICT, pokud vySe budouciho penézitého zavazku ze
smlouvy bez dané z pfidané hodnoty nepfesahne 5.000,-K¢ jednorazove.

Nakupy provedené dle bodu 3.2 jsou odbératelé povinni zaevidovat na
e-trzisti VS obdobné jako ,Mimofadné nakupy“ (viz. bod 6.1)
s odUvodnénim, Ze se jedna o mimofadny nakup malého rozsahu..

Subjekty, které se uc€astni obchodovani na e-trZisti VS, jsou povinny se
fidit timto Metodickym pokynem.

Spravce e-trzisté VS koordinuje a vytvafi podminky pro podporu rozvoje
obchodu prostfednictvim e-trzisté VS. ZajiStuje funkCnost e-trZisté pro
subjekty verejné spravy, a to nejen tim, ze poskytuje branu ke vstupu na
elektronicka trzisté provozovatelu. PFistup na e-trzisté pro subjekty verfejné
spravy je zajistén prostrednictvim URL adresy http://e-trziste.micr.cz.

Odbératelé se na zakladé vlastniho uvazeni rozhodnou, zda budou
nakupovat na jednom ¢i vice e-trZistich VS.

Pokud ma odbératel za to, Ze jednani nékterého 2z dodavatell Ci
provozovatell neni v souladu s obchodni etikou, oznami tuto skutecnost
pisemné spravci e-trzisté VS, popf. provozovateli, kde doty¢ny dodavatel
obchoduije.

Provozovatel nesmi obchodovat jako dodavatel na e-trzisti VS, které sam
provozuje, nebo na trziStich provozovanych pravnickymi osobami, v nichz
¢ini majetkova ucast takového provozovatele vice nez 5%.
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4. Uloha spravce a provozovatele e-trzisté
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Spravce e-trzisté zajiStuje dostupnost e-trzisté pro subjekty verejné spravy
tim, Ze na uvodni strance e-trzisté VS zverejni URL adresu provozovatele,
ktery poskytuje e-trzisté subjektum verejné spravy. Zverejnéni URL neni
zpoplatnéno.

Spravce na zakladé akceptacniho fizeni a uzaviené smlouvy udéluje
provozovatelim koncesi k provozovani e-trzisté VS. Akceptacni Fizeni
zahaji spravce na zakladé pisemné zadosti podané na vyzvu spravce
zvefejnénou ve Véstniku Ministerstva informatiky. (Ministerstvo vydava a
zvefejnuje Veéstniky elektronickou formou na své webové adrese
www.micr.cz) V této vyzvé spravce uvede podminky udéleni koncese
a nalezitosti Zadosti o udéleni koncese. Spravce soucasné ve vyzvé uvede
také zakladni sluzby a dalsi sluzby, které musi provozovatel zajiStovat.
Udéleni koncese neni zpoplatnéno.

Na udéleni koncese neni pravni narok.

Koncesi se provozovateli uklada povinnost poskytovat zakladni sluzby
a dalsi sluzby uvedené ve smlouvé se spravcem. Udélena koncese je
neprevoditelna a nepfechodna.

Zakladnimi sluzbami se rozumi tyto povinnosti provozovatele:
a) provozovat e-trzisté VS, jehoz URL poskytnou spravci, a které
umoziuje:

- poptavku (zjisténi blizSich informaci o produktu ¢i sluzbé na
trhu zakoncCené objednavkou);

- poptavkové fizeni (zakonCené objednavkou, terminologicky
muaze byt oznaceno i jinak, napf. zakazka, zakazkové Fizeni
apod.);

- nakupni aukci (doporu€ena hranice pro konani aukce je od
500 tisic K¢ bez DPH);

b) pfi zahgjeni své Cinnosti zverejnit na strance e-trzisté VS podminky
obchodovani na e-trzisti daného provozovatele;

c) umoznit na svém e-trzisti, po splnéni pfedem danych podminek,
obchodovani vsem subjektim, bez rozdilu jejich velikosti, poctu
vypsanych zakazek a poctu uskute¢nénych obchodu;

d) zajistit rovné podminky pfi soutézi vSem zuclastnénym stranam, a
zverejnit na svych vefejné pfistupnych strankach ihned po vypsani
zadani vSechny aktualni zakazky VS a také zajistit dostacujici a realné
Ihaty (3 dny) od vypsani poptavky &i vybérového Fizeni pro podani
nabidky;

e) zajistit bezpecnost prenosu dat prostfednictvim sité Internet (napf.
zavedenim protokolu SSL) a pfijmout takova bezpecnostni opatfeni,



ktera zajisti ochranu citlivych informaci obsaZenych v databazich
provozovatele pred zneuzitim;

garantovat maximalni dostupnost své sluzby dle podminek
specifikovanych ve smlouvé se spravcem e-trzisté VS. O planovanych
vylukach sluzby informovat pisemné spravce e-trzisté VS s minimalné
tfidennim predstihem a odbératele informovat prostfednictvim stranky
e-trzist¢ VS. U vypadku provozu informovat neprodlené spravce
e-trzisté VS a odbératelé budou informovani prostfednictvim Gvodni
stranky e-trzisté VS;

poskytovat spravci e-trzisté VS statistické informace o obchodovani na
e-trzisti VS dle podminek uvedenych v bodé 5;

zvefejiovat a spravci e-trzisté VS predavat aktualizované udaje o poctu
dodavatelskych firem pfihlasenych do e-trzisté VS;

zpristupnit vefejnosti na svych strankach e-trzisté VS nasledujici
informace o vSech uskute¢nénych obchodech:

= identifikace odbératele;

= zadani poptavky/objednavky;

= akceptovanou nabidku vCetné ceny;

= seznam zuc€astnénych dodavateld;
tato povinnost se nevztahuje na informace, které podléhaji utajeni nebo
jsou chranény povinnosti mic€enlivosti podle zvlastnich pravnich
predpisu;

vhodnym zpUsobem zajistit Skoleni zaméstnancu odbératele pro provoz
na e-trzisti VS;

poskytovat odbératelim uZivatelskou podporu, ato nasledujicim
zpusobem:
= telefonickou podporu v pracovni dny od 8 do 17 hodin (telefonni
Cislo uverejni na strance e-trzisté);
= e-mailovou podporu v pracovni dny s vyfizenim dotaz(i max. do
24 hodin (e-mailovou adresu uvefejni tamtéz);

S moznosti dalSiho rozsifeni technické podpory (ICQ, MS Messenger,
bezplatna telefonni linka, atd.);

oznamit spravci e-trzisté VS ukonceni své C&innosti na e-trzisti VS
s minimalné tfidennim pfedstihem. Pokud se provozovatel rozhodne
nadale jiz sluzbu e-trzisté VS subjektim verfejné spravy neposkytovat,
zavazuje se spravci poskytnout vSechna statisticka data dle bodu;

m) vSichni u€astnici provozu elektronického trzisté jsou povinni dodrzovat

n)

zakon €.101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju;

provozovatel musi umoznit zadavateli neuvadét cenu zakazky.



46 Spravce z vlastniho podnétu rozhodne o odnéti koncese, jestlize
provozovatel:

a) prestal splhovat nékterou z podminek, na jejichz zakladé mu byla
koncese udélena;

b) neplni povinnosti stanovené timto metodickym pokynem nebo smlouvou
se spravcem, ackoliv byl na moznost odnéti koncese z tohoto divodu
spravcem pisemné upozornén a napravu nezjednal ani v pfiméfené
Ih(té stanovené spravcem.

4.7 Spravce dale mlze zvlastniho podnétu rozhodnout o odnéti koncese,
jestlize provozovatel:

a) za obdobi Sesti mésicu provozu e-trzisté VS, hodnoceno vzdy k 30.06.
a 31.12. kalendarniho roku, nedosahne nejméné deseti procent
z celkového objemu obchodu uskuteénénych prostfednictvim e-trzisté
VS;

b) za obdobi kalendainiho roku provozu e-trzisté VS vykazuje ve srovnani
s ostatnimi provozovateli, ktefi provozuji e-trzist€ VS po dobu celého

5. Poskytovani statistickych informaci

5.1. Provozovatel poskytne spravci e-trzisté VS do tfi dnt po skon&eni kazdého
kalendafniho mésice bezplatné elektronicky v dohodnutém formatu
statistické informace o obchodovani na e-trzisti VS v nasledujici strukture:

poCet nabidek a poptavek vliozenych do jeho systému;

pocet uzavienych obchodu;

celkovou finan¢ni vysi uzavienych obchodu;

prumérny pocet pfihlaSenych firem k jedné vypsané zakazce;
prumérny pocet zakazek vypsanych jednim odbératelem, véetné
pfehledu 10 nejaktivnéjSich subjektu;

= pripadné dal$i Udaje vyzadované pro Cesky statisticky ufad &i
instituce Evropské unie.

Provozovatel souhlasi s pfipadnym zvefejnénim téchto informaci.

6. Povinnosti odbératele pfi vyuzivani e-trzisté VS
6.1 Odbératelé jsou pfi vyuzivani e-trzisté VS povinni :
= jmenovat minimalné dva kontaktni zastupce (do pozice

objednavatele a schvalovatele), ktefi budou partnery pro komunikaci
s provozovateli e-trzisté VS;
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= oznamit pisemné jména téchto kontaktnich zastupcu jimi vybranému
provozovateli a zaroven spravci e-trzisté VS, stejné jako pfipadnou
zménu vV jejich osobé;

= prostfednictvim svych kontaktnich zastupcu absolvovat skoleni,
zajisténé provozovateli e-trzisté VS dle bodu 4.3. pism. i).
(Odbératelé, ktefi jsou povinni dle citovaného usneseni vlady
elektronické trzisté VS wvyuzivat, seznami sfunkci systému
odpovédné pracovniky i v ramci podfizenych subjektl);

= dodrzovat licen¢ni podminky provozovatele.

Odbératelé, ktefi jsou vazani usnesenim jsou povinni zaevidovat
mimoradné nakupy, uskute¢néné bez vyuziti elektronického trzisté VS, a to
do 7dnd od konce mésice, ve kterém byly realizovany, v databazi
“Mimoradné nakupy”, s uvedenim ddvodu, pro€ nebylo k nakupu vyuzito
elektronické trzisté VS nékterého z provozovateld.

E-trzisté VS smi byt odbératelem pouzivano pro pruzkum trhu pouze
v pripadech, kdy je posléze prostfednictvim e-trzisté VS, na kterém byl
prizkum trhu proveden, nakoupeno zbozi stejného nebo obdobného
sortimentu a finanéniho objemu. Pokud provozovatel e-trzisté VS zjisti
poruseni tohoto ustanoveni, ma pravo vyloucCit odbératele z obchodovani na
svém e-trzisti VS.

PoSkozeny odbératel ma pravo se odvolat na spravce e-trzisté VS, pokud by
doSlo ke zneuziti prava vylouCeni odbératele ze-trzisté VS ze strany
provozovatele. V takovém prfipadé odevzdaji, odbératel i provozovatel,
v8echny potiebné informace (uUdaje) spravci e-trzisté VS k spravnému
posouzeni véci a koneCnému rozhodnuti.

E-trZisté slouZi k objektivnimu a transparentnimu nakupu a proto musi byt

provozovateli a dodavatelim dana dostate¢ni Ihuta na zpracovani nabidky,
a to minimalné 3 dny.

Odbératel musi, pokud je dostateCny pocet dodavatell, vyhodnotit vzdy
minimalné tfi nabidky.

Vztah spravce k provozu e-trzisté VS

7.1

7.2

7.3

Odbératelé na e-trzisti VS obchoduji pod vlastnim jménem, na vlasini ucet
a na vlastni riziko. Spravce e-trzisté VS za jejich konani nenese Zzadnou
odpovédnost.

Spravce e-trzisté VS nenese zadnou odpovednost ze vztahd vzniklych
mezi provozovatelem, dodavatelem a odbératelem.

Spravce e-trzisté VS neni ucastnikem vyjednavani o obchodnich
a cenovych podminkach ani mezi odbérateli (rozumi se subjekty verejné
spravy) a dodavateli, ani mezi odbérateli a dodavateli na strané jedné



7.4

a provozovatelem na strané druhé, rovnéz nezprostfedkovava uzavieni
smlouvy mezi ucastniky obchodovani.

Provozovatel si vici spravci e-trzisté VS ani odbératelim v souvislosti
s pfistupem a obchodovanim na e-trzisti VS necini zadné financni ani jiné
naroky.

8. Zavérecna ustanoveni

8.1

8.2

Metodicky pokyn je zvefejnén na URL adrese htip://e-trziste.micr.cz.
Ministerstvo jej mlUze v pfipadé potfeby doplfiovat & upravovat.
Provozovatel je povinen uvést e-trzisté VS do souladu s novou verzi
Metodického pokynu do 1 mésice po jeho zvefejnéni.

K elektronické komunikaci je ustavena e-mailova adresa: e-irziste@micr.cz
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